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Registration fiir KLE

Um Dich fur die Nutzung von KLE zu registrieren, bendtigst du ein sogenanntes SUA-Zertifikat (=
Swissdec Unternehmens-Authentifizierung). Dieses dienst dazu sicher zu stellen, dass nicht jemand
anderes im Namen einer Firma Meldungen bei der Versicherung einreichen und damit unrechtmassig
Taggelder einfordern kann.

Um die Registration zu starten, klicke im Meni{ «Mitarbeiter» auf «Ereignistibersicht».

ﬂ Ubersicht

l\ Mitarbeiter

Mitarbeiter verwalten

Lohnverarbeitung

* Ereignistibersicht

%ﬁ Firma

Danach wirst du in einem Prozess durch den Ablauf gefiihrt.

Auf der ersten Seite wird Dir nochmals erklart, warum du diese Funktionalitat verwenden solltest.

° Einfiihrung

- i
eo Esswissdec

Warum sollte ich "Ereignisse” verwenden?

« Es war nie einfacher, Ereignisse an Versicherungen zu melden

« Die Kommunikation mit den Versicherungen lduft digital ab, das geht schneller
und Fehler werden vermieden

« Nach der Registration erhaltst Du einen Brief mit einem Aktivierungscode.
Sobald du diesen eingegeben hast, kannst du loslegen

« Aktuell kannst du nur Unfille melden, in Zukunft wirst du auch Absenzen
aufgrund von Krankheit, Mutterschaft oder Militar/Zivilschutz so melden
kénnen

(O Anfrage als Testfall markieren [}
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Auf der zweiten Seite sind einige der Felder bereits mit den Informationen aus deiner Firma
vorausgefillt. Bitte beachte, dass die «Informationen zum Unternehmen» genau dem
Handelsregistereintrag deiner Firma entsprechen miissen. Als Versicherer kannst du aktuell nur Suva
auswahlen.

@ Einftihrung o Anmeldung

- .
e E=swissdec

Q: Informationen zum Unternehmen

Name * Muster AG (KLE)
up @ * CHE-999.999.996
Abteilung G‘)

Kontaktinformationen

Name * Max Muster

E-mail * max.muster@musterag.ch
Telefonnummer +41 31123 4567
Mobiltelefon +41791234567
Abteilung Abteilung

Informationen zum Versicherer

Versicherung * 5999 - UVG - Schweizerische Unfallversicherungsanstalt (SUVA) N
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Zum Abschluss der Registration werden deine Information verschliisselt via Swissdec an Suva zur
Prifung libermittelt. Damit ist der Bestellvorgang abgeschlossen. In einem nachsten Schritt erhaltst
du per Briefpost den Freischaltcode fiir dein Zertifikat.

@ Einfithrung @ Anmeldung °

o o E:swissdec
D
<
a
.
[w)
So/F ¢ @

Toll gemacht, alles erledigt.

Deine Daten wurden erfolgreich gesendet. Du erhéltst einen Brief mit einem Aktivierungscode per Post,
sobald deine Daten erfolgreich iiberpriift wurden.

Nachdem Suva deine Angaben mit den in ihrem System gespeicherten Vertragsinformationen
abgeglichen hat, erhaltst du einen Brief mit dem Freischaltcode fiir dein SUA-Zertifikat. Der Brief
entspricht folgendem Beispiel:

Swissdec

" .
c/oitServe AG “SW|SSdeC

Langgassstr. 26
CH-3012 Bern
+413130516 16
swissdec@itserve.ch

Bern, 23.03.2022

Betreff: Anforderung SUA-Zertifikat #
Sehr geehrte Damen und Herren

Gemiiss unserem System haben Sie ein SUA Zertifikat erstellt und benétigen dazu
folgende Passwaorter:

Passwort zum Abholen des Zertifikats:
Passwort zum Revozieren des Zertifikats:

Die uns bekannte Kontaktperson fiir den SUA-Prozess in lhrem Unternehmen ist:

Kontaktperson:

Bitte leiten Sie diesen Brief an diese Kontaktperson weiter.

Sollten Sie kein Zertifikat erstellt haben, so méchten wir Sie bitten dieses Schreiben
zu vernichten, um allfillige Betrugsversuche zu verhindern.

Mit freundlichen Griissen

Ihr Swissdec-Team
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Sobald du im Meni «Mitarbeiter» wieder auf den Eintrag «Ereignisiibersicht» klickst und das
Zertifikat noch nicht freigeschaltet wurde, landest du auf dem Bildschirm fiir die Code Eingabe.
Verwende hier den Code aus dem Brief.

o Unternehmensangaben priifen

[?El : J > Hast du das Bestatigungsschreiben mit dem Code zur Hand?
f—

Du erhéltst einien Brief von der gewahlten Versicherung, welcher den Aktivierungscode beinhaltet.
Sobald Du den Brief erhalten hast, kannst Du diese Seite erneut aufrufen, indem Du im Menti auf "Ereignistibersicht” klickst.

Nach der Eingabe des Aktivierungscodes kannst Du Ereignisse erfassen und an die Versicherungen tibermitteln.

Aktivierungscode *

Abbrechen Neuen Code anfordern Aktivierungscode priifen

Wurde der Code akzeptiert, landest du auf der Ereignistibersicht, die noch leer ist.

A Oversicht =  wmusterackie) (D N 200

28 Mitarbeiter Deine Ereignisse

Mitarbeiter verwalten

Lohnverarbeitung

Ereignisubersicht

aﬁ Firma
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